UBNDHUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN LIEN NGHIA Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 130/KH-MNLN Lién Nghia, ngay 05 thang 9 nam 2023
KE HOACH

T6 chirc thuwre hién quan Iy cong tic ban tri Trwong Mam non Lién Nghia
Nam hoc: 2023-2024

Can ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2020 cua
Bo truéng Bo Giao duc va Pao tao vé Diéu 1& Truong mam non.

Can cir Cong van s6 493/SGDDT-GDMN ngay 15/3/2023 ctia S GDDT vé
phdi hop chi dao cong tac nudi dudng va dam bao an toan cho tré em tai co s GDMN;
cong van s6 238/UBND-GDDT ngay 27/3/2023 cia UBND huyén Vin Giang vé chi
dao cong tac nudi dudng va dam bao an toan cho tré em tai co s6 GDMN.

Can ctr cac Hudng dan vé thuc hién nhiém vu nim hoc 2023-2024 cta S6
GD&DT Hung Yén; Phong GD&DT Vian Giang;

Can ct tinh hinh thuc té cia don vi, Truong mam non Lién Nghia xay dung
ké hoach t6 chirc thuc hién quan 1y cong tac ban trt nim hoc 2023-2024 cu thé
nhu sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU

Nham dam bao an toan tuyét dbi cho tré trong thoi gian ¢ truong, ké hoach
duoc thuc hién véi 4 ndi dung chinh:

1. Khong xay ra ngd doc do dn, ubng tai truong.

2. Khong xay ra dich bénh tai truong.

3. Khong x4y ra céac tai nan chdn thuong anh hudng dén sic khoé va tinh
mang tre.

4. Khong dé tré so hai véi cac biéu hién vé tam 1y khi tré dén truong.

II. CONG TAC NUOI DUONG

1. Pam bao vé sinh an toan thwe phim

a. Quan 1y t6t ngudn thwe pham

- Tiép tuc thuc hién ky két hop dong kinh té tit ca cac loai thuc pham va
nhén vién niu an véi Cong ty TNHH thuong mai va dich vu Duong Anh. Pia chi
Puong Nguyén Lan, Phuong Ban Yén Nhan, Thi x3 My Hao Hung Yén. Mua ban
cac thuc pham c6 ngudn gdc rd rang, nham dam bao chat luong thuc pham va binh
6n gia ddi v6i cac san pham danh cho tré (c6 bang bao gia thuc pham kém theo).

- Khi mua hang biét rd ngudn gdc noi san xuat, ché bién, hang c6 dang ky
chét lugng va thoi han sir dung, khong mua hang kém chat luong.

* Cong tac tiép nhin thwe pham:
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- Thanh phan ban tiép nhan thuc pham: Gom c6 nhan vién niu truc tiép tiép
nhan thuc phim dudi sy giam sat ctia Phé hiéu trudng phu trach cong tac ban tra,
gido vién, nhan vién nha bép.

- Nhiém vu cta ban tiép nhan thuc pham:

+ Kiém tra chat luong thuc phim dau vao;

+ Giam sat can, do, dong, dém khi nhap hang;

+ Khong tiép nhan nhirng hang hoa, thuc pham khong rd ngudn goc, kém
chit lugng: 61 thiu, c6 mui, dap nat,...

+ Béo cdo kip thoi dé 1anh dao nha trudng xir 1y kip thoi nhitng truong hop
bén cung ung thuc pham khong thuc hién nghiém tac nhimng cam két vé dam bao
VSATTP theo hop dong.

*Nhiém vu ctia Pho hiéu trwéng phu trach cong tac ban tra:

- C6 trach nhiém giup Hiéu truong nha truong kiém tra, giam sat viéc thuc
hién néi quy, quy dinh cta bép.

- Béo céo kip thoi nhitng vi pham ctia nhan vién bép vé ché bién, thao tac, k¥
thuat nau an, vé sinh bép dé lanh dao xtr 1y, udn nan kip thoi nhiing sai léch dbi
voi nhan vién vi pham.

- Theo ddi, kiém tra dé danh gi4 thi dua hang thang, hoc ky, ca nim cho timg
ca nhan, tirng cong viéc dugc phan cong.

- T6 chirc hop chuyén mén dinh ky hang thang dé trién khai, bdi dudng quy
ché chuyén mén, an toan thyc pham, bép an toan va rit kinh nghiém kip thoi.

- X4y dung thuc don theo mua, theo tuan; thuc hién tinh dn va khau phan an
hang ngay trén phan mém dinh dudng; thuc hién ché bién theo quy trinh bép mot
chiéu; thoi gian hoat dong ban tru tai truong; cong khai tai chinh va thuc don véi
phu huynh hoc sinh; thudong xuyén kiém tra bép an dé dam bao cac diéu kién vé
ATTP; vé sinh trong va ngoai nha bép sach s&, gon gang ngin nip...

b. Trach nhiém ciia nhan vién niu in

- Bép an duoc kiém tra giam sat dinh ky theo phan cap va duoc cam két Bép
an du diéu kién vé sinh an toan thuc phém.

- Thuc hién bép 1 chiéu, ché bién dang qui trinh.

- B6 sung, trang bj kip thoi dd dung phuc vu bép, tao diéu kién thuan loi dé
nhan vién cap dudng hoan thanh cong viéc.

- Thung rac dé xa nha bép, co nip day, c6 bao ni 16ng bén trong dé dam bao
v¢ sinh.

- Hé théng thoat nude dam bao thong, khong & dong.

- Hang tudn nhan vién xit thudc diét mudi, gian, con trung... khai thong céng
ranh, khong c6 mui hoi.

- Thudng xuyén co rira, sip xép gon gang, dung noi quy dinh cac dung cu
ché bién.
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- Trang bj va sir dung day du bao ho lao dong cta nhan vién cip dudng.

- T6 trudng va to pho kiém tra cong tac ban tra thuong xuyén, nhic nhd va
xtr 1y kip thoi nhirng sai pham trong quy trinh to chirc ban tra.

- Nhén vién ndu an dugc kham sirc khoe y té mdi nim 1 1an. Nhan vién nau
an va gido vién cham an phai duoc tap huin kién thirc vé ATTP va khong mic cac
bénh truyén nhiém; c6 trang phuc phu hop, gon gang theo quy dinh (mii, khau
trang, ung...), khong deo nir trang (vong, nhin, déng ho...), mong tay cit ngan khi
ché bién thuc phém. Nhan vién niu in, gido vién va hoc sinh thyc hi¢n rua tay
bang xa phong diét khuan thudng xuyén, dung quy trinh cac budc ria tay dé giir
gin vé sinh ca nhan (theo dung quy trinh hudng dn rira tay cia Bo Y té).

2. Pam bao chit lwong bira in

- Xay dung ché d6 an, khau phan an phu hop véi do tudi ctia tré mam non.

- Phu trach ban tra xay dung thuc don thay d6i theo mua, chi trong cai tién
cac mén dn va phdi hop cac moén n trong ngay hop 1y, ting cuong rau xanh cho
tré trong céac bira n; ddm bao chit lugng bira dn cho tre.

3. Thuee hién nguyén tic quan 1y nudi dudng

- Thyc hién dung cac nguyén tic quan 1y nudi dudng, quan 1y chit ché khau
phan dn cla tré tai truong; thuc hién viéc cong khai thuc don, thyc pham, don gia
hang ngay.

- Thyc hién tinh dinh lugng dinh dudng hang ngay cua tré.

- Ché bién dung thuc don, da dinh lugng bira an hang ngdy cua tré.

4. Quan 1y va sir dung ngudn nuéc

- St dung ngudn nudc sach sinh hoat ctia nha may nude sach Da Trach loc
qua may dung dé ché bién.

- Binh chtra nuéc bé”mg chit liéu Inox va duoc co ria thuong xuyén.

- Hop ddng cung cap nudc udng voi ho kinh doanh DPAM VAN LUI dia chi
thon Vinh Loc, x4 Tan Tién, huyén Van Giang, tinh Hung Yén.

- Ca udng nudc cua tré bang chat lidu Inox, duoc vé sinh sach sé.

- Pam bao nudc udng cho tré diy du, vé sinh va phit hop véi thoi tiét.

5. Piéu kién co sé vat chat va vé sinh ATTP

- Bép an phai thuc hién mo hinh “Bép dn mot chiéu”, théng thoang, di anh
sang, cac ctra phai c¢6 ludi chin con trung dé chong rudi nhing, gian va cac con
trung co6 hai khéc; c6 du dung cu ché bién, bao quan va su dung riéng ddi véi thuc
phﬁm turoi séng cling nhu thyc phém da qua ché bién; co du dung cu chia, gép,
chtra dung thire an, dung cu an udng bao dam sach s&, thuc hién ché do vé sinh
hang ngdy; c6 ta bao quan lanh dé luu miu thirc an, viée luu mau thic dn phai
dam bao dung quy dinh, dugc niém phong va cap nhat vao s6 luu mau.
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- Niém yét cac bang biéu cong khai (thuc don, s tré an, tai chinh trong
ngay...), bién chi din trong bép; thuong xuyén vé sinh cac khu vuc, cac dung cu
trong nha bép.

- C6 hé théng phong chay chita chay, dam bao tuyét d6i an toan.

6. Cac khoan thu ban tra

- Nam hoc 2023-2024: Thu tién an 18.000 d/ngay/tré; tién ga va chét tay ria
15.000 d/thang/tré; cong cham 150.000d/tré/thang; tién nudc sach sinh hoat
10.000 d/thang/tré.

- Cac khoan thu béan tri déu c6 sy thoa thuan dong ¥ giita nha trudng - gia
dinh va duoc phé duyét cua cap trén theo quy trinh:

+ Xay dung du toan thu, chi cho timg ndi dung, théng nhat trong Ban linh
dao nha truong, Hoi dong trudng vé cac ndi dung thu va mirc thu.

+ T6 chirc hdi nghi phy huynh toan truong 14y ¥ kién cua cha me hoc sinh (timg
16p), 1ap bién ban c6 day du chit ky thong nhit ctia cac thanh phan tham du hdi nghi.

+ Trén co sé dong thuan cua cha me tré, nha truong co td trinh bang van ban
vé cac ndi dung thu va muc thu d3 duoc théng nhat giri vé Phong Gido duc va Pao
tao, chinh quyén dia phuong.

+ Sau khi duoc phé duyét ctia Phong Gido duc va Pao tao, chinh quyén dia
phuong méi duoc phép thu cac khoan da dugc théng nhat trén van ban.

+ Nha truong cé trach nhiém niém yét, thong bao rong rai, cong khai cy thé
cac khoan thu ban tri cho phu huynh hoc sinh, can bd, gido vién, nhan vién duogc
biét (qua trang wbes cua trudng, qua nhom zalo).

- Luu trir day du cac bién ban cudc hop va cac hd so vin ban lién quan ban
tra tai truong.

7. Ho so so sach thuc hién cong tac ban tri

- Quyét dinh thanh 14p Ban quan 1y ban tri va phan céng nhiém vu céc
thanh vién.

- Quyét dinh kién toan Ban quan Iy ban tri.

- Quyét dinh kién toan Ban chidm soc ban tru.

- Ké hoach t6 chtrc thyc hién quan Iy cong tac ban tra.

- Phan c6ng nhan vién nau an, gido vién cham tré an.

- S6 tong hop bao an.

- SO kiém thuc 3 budce va luu mau thire dn.

- S6 tinh khau phan an, thiét 1ap dudng chat.

- S6 thue don.

- S6 giao nhan thyc pham.

- S6 theo ddi thu va thanh toan.

- Hop ddng mua ban thyc pham.



- Bo chimg tir quyét toan.

- Ho so stc khoe nhan vién nau in, gido vién cham tré an.

- Gidy xac nhan kién thirc vé an toan, thuc pham.

III. CONG TAC CHAM SOC TRE

1. Pam béo an toan

- Tiép tuc thuc hién nghiém tac Thong tu sé 45/2021/TT- BGDDT ngay
31/12/2021 cua Bo gido duc va Pao tao thong tu quy din vé viée xdy dung trudng
hoc an toan, phong, chdng tai nan thuong tich trong co sé gido duc mam non. Pam
béo an toan tuyét dbi tinh mang cho tré trong thoi gian ¢ trudng.

- Chi dao gido vién thyc hién tot viéc nudi day tré; phan cong gido vién quan
1y tré moi luc, moi noi, dac bi¢t 1a quan 1y tré trong cac hoat dong cham sdc ban
tri, hoat dong ngoai 16p hoc va tré moi di 16p, kiém tra tinh hinh stc khoe cua tré
trudc khi nhan vao 16p.

- Truong c6 cong rao va ludn cé nhan vién Bao vé truc 24/24.

- b6 dung dd choi cho tré st dung phai dam bao tinh su pham, d6 an toan
cho tré, khong c6 canh sdc, nhon, kich thuc dd dung dd choi phu hop voi do tudi.

- T6 chirc boi dudng dén 100% CBGVNV kién thirc “Xir 1y tinh hudng so,
cap ctru cho tré mam non”.

- Niém yét cac bang biéu cong khai (thuc don, s tré an, tai chinh trong
ngay...), bién chi din trong bép; thuong xuyén vé sinh cac khu vuc, cac dung cu
trong nha bép.

- C6 hé thdng phong chéy chira chay, dam bao tuyét dbi an toan.

2. Trach nhiém ciia CBGV phu trach cong tac y té

- Phéi hop véi tram Y té xa Lién Nghia trong cong tac phong chong dich bénh tai
nha truong. Pong thoi bao cdo kip thoi véi cac cap quan 1y khi co dich bénh xay ra.

- Giam sat va phdi hop véi gido vién, nhan vién thuc hién tét cong tac vé sinh
ca nhan, v¢ sinh moi truong, v¢ sinh nhom Iép trude trong va sau an, v¢ sinh nha
bép; quan 1y ho so stre khoe tré cac 16p.

- Thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién luu va hay mau thic dn dung quy dinh.

- T6 chirc ban tri dbi véi tré d6 tudi nha tré va mau gido.

- Can bd phu trach cong tac ban tra phéi hop véi to bép, gido vién cac nhom,
16p thuc hién cac bién phéap can thiép véi tré suy dinh dudng thé nhe cén, thap coi
va béo phi.

- Tb chuc can do tré theo quy dinh ctia TT 13/BYT ban hanh, danh gia tinh
trang strc khoe cuia tré miu gido theo chi s6 BML

- Phéi hop véi tram y té t6 chitc kham stc khoe dinh ky cho tré tbi thiéu 01
1an/1 nam hoc.

- T6 chirc kham strc khoe dinh ki cho ddi ngii can bo quan 1y, gido vién, nhan
vién cap dudng 1 lan/nam hoc.
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- T6 chuc gic nga cho tré c¢6 day du trang thiét bi theo quy dinh, phu hop
theo mua va dam bao vé sinh sach s€.

- Thuc hién cong tic tuyén truyén gido duc dinh dudng, stc khoe, phong
chéng dich bénh bang cac ndi dung, hinh thirc phong phu qua goc tuyén truyén,
trao d6i phu huynh hang ngay, qua cac cudc hop CMHS, qua nhém zalo...

- T6 chirc bdi dudng kién thire, k§ niang thuce hanh cho can b, gido vién, nhan
vién vé cong tac phong ngira, tng pho vai bién doi khi hau va giam nhe thién tai.

- Chi dao giao vién thuc hién nghi€ém thc ché d6 cham soc stc khoe va vé
sinh cho tré theo ché do sinh hoat hing ngay cta tré.

- Chi dao gido vién cac nhoém, 16p chi nhan tré vao 16p khi tinh trang st
khée cua tré binh thuong.

IV. KE HOACH THUC HIEN

Tt ngay 06/9/2023 dén khi két thiic nim hoc.

Thoi gian t6 chirc ban tri cac ngdy trong tuan.

Trén déy 1a ké hoach t6 chirc thuc hién cong tac ban tra ctia Truong Mam non
Lién Nghia, cac bd phan lién quan trong nha trudng déu phai chap hanh va thuc
hién theo nhiém vu cong viéc duoc phan coéng. Trong qué trinh thuc hién néu cd
kho khan, vudng mic thi béo céo vé truong dé c6 hudng giai quyét./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Can bd GV (dé t/h);

- Nhan vién ndu an (dé t/h);
- Luu./.

Nguyén Thi Bang






